ZAKLAD POFRAWCZY REJESTR ZBIOROW

i Schronisko dla Nieletnich

(7) ul. Sprzymierzencow 1-2
'58-100 SWIDNICA

tel 74 852-39-63, 74 852-28-16

Regon 000325386 NIP 884-21-10-443

Administrator Danych - Dyrektor Artur Staczek

Dnia 1 lipiec 2015 w podmiocie 0 nazwie Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich

Zgodnie z ROZPORZADZENIEM MINISTRA SPRAW ADMINISTRACII | CYFRYZACII

z dnia 11 maja 2015 .
w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru

zbioréw danych osobowych (Dz. U. z 2015r. poz. 719)
wdraza dokument o nazwie ,Rejestr Zbiorow”.

Zapisy tego dokumentu wchodzg w zycie

z dniem 1 lipca 2015

§1
llekro¢ w ,Rejestrze Zbiorow” jest mowa 0:

1. zbiorze danych - rozumie sig przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreélonych kryteriow, niezaleznie od
tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

2. przetwarzaniu danych - rozumie sig przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore
wykonuje sie w systemach informatycznych,

3. systemie informatycznym - rozumie sie przez to zespot wspotpracujacych ze soba
urzadzen, programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,

4. uysuwaniu danych - rozumie sig przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza,

5. administratorze danych - rozumie sig przez to organ, jednostke organizacyjna,
podmiot lub osobe, o ktorych mowa w art. 3, decydujace o celach i $rodkach
przetwarzania danych osobowych,



6. administratorze bezpieczenstwa informacji — rozumie sig przez to osobe wyznaczong
przez Administratora Danych w celu nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o
ktérych mowa w ust. 1, chyba, ze Administrator Danych sam wykonuje te czynnosci.

7. podmiocie — rozumie sig przez to spotke prawa handlowego, podmiot gospodarczy
nie posiadajgcy osobowosci prawnej, jednostke budzetows;

§2

Do zadar powotanego i zgtoszonego do GIODO ABI nalezy prowadzenie rejestru zbioréw
danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem zbiorow, o ktorych mowa
w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust.
1 pkt 2-4ai 7. (Art. 36a ust. 2 pkt 2). Prowadzenie Rejestru zbiorow okresla zatgcznik nr 1 do

rejestru zbioréw. Historie zmian dokonanych w rejestrze odnotowuje sig w zatgczniku nr 2
do rejestru zbiorow.

§3

Rejestr, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, jest jawny. Przepis art. 42 ust. 2 stosuje sig
odpowiednio.(Art. 36a ust. 3)

§4

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ,Rejestrze Zbiorow” majg zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. oraz
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW ADMINISTRACII | CYFRYZACII z dnia 11 maja 2015r. w

sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru
zbioréw danych osobowych

Administrator Bezpieczeristwa Informacji



Ksiega Rejestrowa

Zatacznik do ,,Rejestru Zbioréw” nr 1 zgodnie z § 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

zdnia 1 lipiec 2015

Nowy wpis

1. Numer kolejny wpisu lub numer wersji ksiegi rejestrowe;j

2. Data wpisu
1 lipiec 2015

3. Nazwa zbioru danych

Dane osobowe Pracownikdw, Dane osobowe wychowankdw, Faktury, Dziennik korespondencyjny pism wychodzgcych i
przychodzacych, Archiwum zaktadowe, Przetargi, Zapis monitoringu, Dzienniki zaje¢, Dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
Dane medyczne

4. Oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania
oraz numer identyfikacyjny rejestru podmiotow gospodarki, jezeli zostat mu
nadany

Nazwa Administratora Danych - Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Swidnicy
Adres siedziby Administratora Danych - ul. Sprzymierzericéw 1-2 58-100 Swidnica

Nr Identyfikacyjny rejestru podmiotow gospodarki - 000325386

5. Oznaczenie przedstawiciela administratora danych, o ktorym mowa w art. 31a
ustawy i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania — w przypadku wyznaczenia
takiego podmiotu;

nie dotyczy

6. Oznaczenie podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych ze zbioru na
podstawie art. 31 ustawy, i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania —w
przypadku powierzenia przetwarzania danych temu podmiotowi;

nie dotyczy

7. Podstawa prawna upowazniajgca do prowadzenia zbioru danych;

Ustawa o ochronie danych osobowych art 23 pkt 1 lit. 1-5



8. Cel przetwarzania danych w zbiorze

- dopetnienie obowigzkéw okreslonych przepisami prawa

9. Opis kategorii 0séb, ktérych dane sg przetwarzane w zbiorze;

Lp. Kategorie 0sob
L. Dane osobowe pracownikéw oraz bytych pracownikow
2 Dane osobow; wiychovr\izankérvvrorazrbyrlfych wychowankow
5. Dane osobowe firm wspotpracujacych

Lp.

10

11

12.

10. Zakres danych przetwarzanych w zbiorze

Struktura zbioréw

Kategorle osob (np. imie i nazwisko, e-mail, telefon itd.)

Dane osobowe pracownikow Imie i nazwisko, nr pesel, adres zamieszkania, swiadectwa pracy, Swiadectwa dot.
wyksztatcenia

Dane osobowe wychowankow

Imie i nazwisko, nr pesel, adres zamieszkania, sygnatura akt, informacje o stanie
zdrowia, wyksztatcenie, informacje o czynach karalnych

Faktury Imie i nazwisko, adres, nazwa firmy, instytucji, NIP, PESEL

Dziennik korespondencyjny pism Imie i nazwisko, adres, nazwa firmy, instytucji
wychodzgcych i przychodzgcych

Archiwum zaktadowe Imie i nazwisko, nr pesel, adres zamieszkania, Swiadectwa pracy, swiadectwa dot.
wyksztatcenia, sygnatury akt

Przetargi Imie i nazwisko, adres, nazwa firmy, instytucji |
Zapis monitoringu Wizerunek wychowanka i pracownika ]
Dzienniki zajec Imie i nazwisko, adres, pesel, ‘

Dokumentacja pomocy psychologiczno  Imie i nazwisko, nr pesel, adres zamieszkania, sygnatura akt, informacje o stanie [
- pedagogicznej zdrowia, wyksztatcenie, informacje o czynach karalnych

Dane medyczne Imie i nazwisko, nr pesel, adres zamieszkania, informacje o stanie zdrowia, [

11. Sposdb zbierania danych do zbioru, w szczegdlnosci informacja, czy dane do zbioru
sg zbierane od 0séb, ktérych dotycza, czy z innych zrodet niz osoba, ktorej dane
dotyczg;

- za zgoda pracownikow
- za zgoda firm wspotpracujacych

- od organéw uprawnionych na podstawie przepisow prawa




12. Sposdb udostepniania danych ze zbioru, w szczegélnosci informacja, czy dane ze
zbioru sg udostepniane innym podmiotom niz upowaznione na podstawie
przepisOw prawa

- tylko na wezwanie uprawnionych organow

13. Oznaczenie odbiorcy danych lub kategorii odbiorcow, ktérym dane mogg by¢
przekazywane;

- odbiorcy danych przekazywane w zwigzku ze stosunkiem pracy: ZUS, Urzad Skarbowy, Ministerstwo sprawiedliwosci, osrodki
szkoleniowe

- odbiorcy danych na podstawie odrebnych przepisow: Sady, Prokuratura, osrodki diagnostyczne, terapeutyczne, szkoleniowe
14. Informacja dotyczaca ewentualnego przekazywania danych do panstwa trzeciego
nie dotyczy
15. Wzmianka o wykresleniu wpisu
nie byto
16. Uwagi
brak

Administrator Bezpieczenstwa Informacji




